	
План

роботи 

______________
бібліотеки-філії №

на 2022 рік




1. ЗАВДАННЯ  ТА ЗМІСТ  РОБОТИ   НА 2022 РІК

Текст буде роздано!!!
2. ОСНОВНІ ЦИФРОВІ ПОКАЗНИКИ РОБОТИ
	Назва
	План на рік
	Виконано
	+/-
	І квартал
	ІІ квартал
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	
	
	
	
	План 
	Виконано 
	% до річного плану
	План 
	Виконано 
	% до річного плану
	План 
	Виконано 
	% до річного плану
	План 
	Виконано 
	% до річного плану

	1. Всього користувачів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. дітей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. юнацтва 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	В т.ч. на бібл. пунктах 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Книговидача
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. дітей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. на бібл. пунктах 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Відвідування 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. дітей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. на бібл. пунктах 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Соцкульт. заходи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В т.ч. з дітьми
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проведені в б-і
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поза б-кою
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                  Середні показники

	Назва
	Всього
	В т.ч. дит.

	
	План 
	Вик.
	План
	Вик.

	Читаність 
	
	
	
	

	Обертаність 
	
	
	
	

	Книгозабезпеченість 
	
	
	
	

	Середнє відвідування
	
	
	
	


3. Заходи із залучення користувачів, вдосконалення їх обслуговування, реклама бібліотеки

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.1. Організація бібліотечного обслуговування

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

3.2 Соціокультурна діяльність бібліотеки 
І. Соціально-економічне життя України. Історія 
	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.1. Національно-патріотичне виховання
	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.2. Українська мова і писемність

	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.3. Правове виховання

	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.4. Народознавство. Краєзнавство 

	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Екологія. Здоров’я людини

	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Профорієнтація
	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Естетичне виховання. Духовність
	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Популяризація світової та української літератури

	Зміст роботи
	Форма роботи
	Категорія користувачів
	Термін виконання
	Відповідальний

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Інформаційно-бібліографічна діяльність на 20__ рік
	Назва 
	Всього 
	У т.ч. дит.

	Розставити карток у каталоги та картотеки
	
	

	Вилучити карток із каталогів і картотек
	
	

	Видати довідок (всього)
	
	

	В т.ч.
	Бібліографічні консультації
	
	

	
	Небібліографічні консультації
	
	

	Кількість абонентів індивідуальної інформації
	
	

	Кількість абонентів колективної (групової) інформації
	
	

	Виставки та перегляди нових документів
	
	

	Огляди нових документів
	
	

	Бібліотечні уроки
	
	

	Екскурсії по бібліотеці
	
	


Індивідуальне та групове інформування
План роботи клубу за інтересами
5. Участь у Всеукраїнських, обласних та районних конкурсах, дослідженнях

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Формування фонду та його відображення в довідковому апараті на 20__ рік
	Придбати документів                                                                                           
	Всього
	І квартал
	ІІ квартал
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	Всього примірників 
	
	
	
	
	


	В тому числі книг
	
	
	
	
	

	В тому числі назв журналів
	
	
	
	
	

	В тому числі назв газет
	
	
	
	
	

	В тому числі недруков носіїв інф.
	
	
	
	
	

	В тому числі літератури для дітей
	
	
	
	
	


	Вилучити документів з бібліотечного фонду
	Всього
	І квартал
	ІІ квартал
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	Всього примірників
	
	
	
	
	

	В тому числі  для дітей
	
	
	
	
	

	В тому числі періодичних видань
	
	
	
	
	

	З причин
	
	
	
	
	

	Зношена
	
	
	
	
	

	Застаріла
	
	
	
	
	

	Загублена читачами
	
	
	
	
	


	Назва
	Всього
	І квартал
	ІІ квартал
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	Відредагувати алфавітний каталог (вказати букву)

	
	
	
	
	

	Проаналізувати наявність і використання фонду літератури, розділ ____________________________________

	
	
	
	
	

	Вести реєстраційну картотеку періодичних видань
	
	
	
	
	

	Продовжити акцію «Подаруй бібліотеці книгу»
	
	
	
	
	

	Постійно проводити роботу в «Книжковій лікарні»
	
	
	
	
	

	Провести інвентаризацію бібліотечного фонду
	
	
	
	
	


7. Розвиток матеріально-технічної бази

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Доходи і витрати, заходи щодо зміцнення фінансової бази

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Зав. бібліотекою / бібліотекар ___________________

НОРМИ РОБОЧОГО ЧАСУ ПРАЦІВНИКІВ КЗ «ЗПБ ІМ.В.Г.КОРОЛЕНКА» НА 2022 РІК
	Квартал
	Місяць
	Календарні дні
	В т.ч. вихідні
	В т.ч. святкові
	Робочі
	Передсвяткові
	Всього робочих годин
	0,5 ставки

	
	Січень
	31
	10
	2 (1, 7)
	19
	1 (6)
	151
	76

	
	Лютий
	28
	            8
	-
	20
	-
	160
	80

	
	Березень
	31
	8
	1 (8)
	22
	1 (7)
	175
	88

	І квартал
	
	90
	26
	3
	61
	2
	486
	244

	
	Квітень
	30
	9
	1 (24)
	20
	-
	160
	88

	
	Травень
	31
	9
	3 (1, 9)
	20
	-
	160
	72

	
	Червень
	30
	8
	2 (12, 28)
	20
	1 (27)
	159
	80

	II квартал
	
	91
	26
	5
	60
	1
	479
	240

	І півріччя
	
	181
	52
	8
	121
	3
	965
	484

	
	Липень
	31
	10
	-
	21
	-
	168
	88

	
	Серпень
	31
	8
	1 (24)
	22
	              1 (23)
	175
	84

	
	Вересень
	30
	8
	-
	22
	-
	176
	88

	III квартал
	
	92
	26
	1
	65
	1
	519
	260

	
	Жовтень
	31
	10
	1 (14)
	20
	1 (13)
	159
	80

	
	Листопад
	30
	8
	-
	22
	-
	176
	88

	
	Грудень
	31
	9
	1 (25)
	21
	-
	168
	88

	IV квартал
	
	92
	27
	2
	63
	1
	503
	256

	ІІ півріччя
	
	184
	53
	3
	128
	2
	1022
	516

	За рік
	
	365
	105
	11
	249
	5
	1987
	996


РОЗРАХУНОК РОБОЧОГО ЧАСУ ПРАЦІВНИКІВ ЗПБ, ВІД.ОБСЛУГ.ДІТЕЙ, БІБЛЮТЕК-ФІЛІЙ НА 2022 РІК
	Квартал


	Кількість календарних днів


	Не робочі дні
	Втрата робочого часу
	Не робочі дні


	Передсвяткові дні


	Робочі дні


	Робочі години



	
	
	Свята
	Вихідні
	Щорічна основна відпустка
	Тимчасова непрацездатність
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ставка 
	0,5 ставки

	І
	90
	3
	26
	-
	5
	34
	2
	56
	446
	224

	II
	91
	5
	26
	-
	-
	31
	1
	60
	479
	240

	І

півріччя
	181
	8
	52
	-
	5
	65
	3
	116
	925
	464

	III
	92
	1
	26
	20
	-
	47
	1
	45
	359
	180

	IV
	92
	2
	27
	-
	-
	29
	1
	63
	503
	252

	II

півріччя
	184
	3
	53
	20
	-
	76
	2
	108
	862
	432

	За рік
	365
	11
	105
	20
	5
	141
	5
	224
	1787
	896

	
	1687
	816


Норми часу на основні процеси роботи – зробити самостійно!!!
ЗАТВЕРДЖУЮ:


Директор КЗ «Зіньківська ПБ імені В. Г. Короленка» виконавчого комітету Зіньківської міської ради _______________ Наталя ТОЦЬКА





Населення всього ___________ , в тому числі діти до 6 років ______________


% охоплення населення бібліотечним обслуговуванням __________________





Загальна площа бібліотеки _________ м.кв. в т.ч. для фонду __________ м.кв.


В т.ч. для обслуговування користувачів ___________________________ м.кв.


Посадочних місць _________         











