	
План

роботи 

ВЛАСІВСЬКОЇ
бібліотеки-філії № 8
на 2026 рік




2. ОСНОВНІ ЦИФРОВІ ПОКАЗНИКИ РОБОТИ
	Назва
	План на рік
	І кв.
	ІІ кв.
	ІІІ кв.
	IV кв.

	1. Всього користувачів
	
	
	
	
	

	В т.ч. дітей
	
	
	
	
	

	В т.ч. на бібл. пунктах 
	
	
	
	
	

	2. Книговидача
	
	
	
	
	

	В т.ч. дітей
	
	
	
	
	

	3. Відвідування 
	
	
	
	
	

	В т.ч. дітей
	
	
	
	
	

	4.Соцкульт. заходи
	
	
	
	
	

	В т.ч. з дітьми
	
	
	
	
	


Всього населення зони обслуговування – (вставить число)                                                                                                                        
3. Заходи із залучення користувачів, вдосконалення їх обслуговування, реклама бібліотеки
                   3.1. Організація бібліотечного обслуговування 

3.2 Соціокультурна діяльність бібліотеки
                     І . Соціально-економічне життя України. Історія

	№ п/п 
	Зміст роботи 
	Форма роботи
	Категорія 

користувачів 
	Термін

виконання 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.1 Національно – патріотичне виховання

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.2 Українська мова і писемність

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.3 Правове виховання

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.4 Народознавство, краєзнавство.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Екологія.   Здоров’я  людини. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.  Профорієнтація

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4. Естетичне виховання. Духовність

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5. Популяризація світової та української літератури

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Інформаційно-бібліографічна діяльність на 2026 рік
	Назва 
	Всього 
	У т.ч. дит.

	Видати довідок (всього)
	
	

	Кількість абонентів індивідуальної інформації
	
	

	Кількість абонентів колективної (групової) інформації
	
	

	Виставки та перегляди нових документів
	
	

	Огляди нових документів
	
	

	Бібліотечні уроки
	
	

	Екскурсії по бібліотеці
	
	


5. Участь у Всеукраїнських, обласних та районних конкурсах, дослідженнях
6. Формування фонду та його відображення в довідковому апараті на 2026 рік
	Придбати документів                                                                                           
	Всього
	І квартал
	ІІ квартал
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	Всього примірників 
	
	
	
	
	

	В тому числі книг
	
	
	
	
	

	В тому числі назв журналів
	
	
	
	
	

	В тому числі назв газет
	
	
	
	
	

	В тому числі недруков носіїв інф.
	
	
	
	
	

	В тому числі літератури для дітей
	
	
	
	
	


	Вилучити документів з бібліотечного фонду
	Всього
	І квартал
	ІІ квартал
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	Всього примірників
	
	
	
	
	

	В тому числі  для дітей
	
	
	
	
	

	В тому числі періодичних видань
	
	
	
	
	

	З причин
	
	
	
	
	

	Зношена
	
	
	
	
	

	Застаріла
	
	
	
	
	

	Загублена читачами
	
	
	
	
	


	Назва
	Всього
	І квартал
	ІІ квартал
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	Відредагувати алфавітний каталог (вказати букву) «????»

	
	
	
	
	

	Проаналізувати наявність і використання фонду літератури, розділ «вказати розділ (наприклад 159.9. Психологія особистості»)

	
	
	
	
	

	Вести реєстраційну картотеку періодичних видань
	
	
	Протягом року

	Продовжити акцію «Подаруй бібліотеці українську книгу»
	
	
	Протягом року

	Постійно проводити роботу в «Книжковій лікарні»
	
	
	Протягом року

	Провести інвентаризацію бібліотечного фонду (тут прописати дату переобліку, якщо запланований)
	
	
	
	
	


7. Розвиток матеріально-технічної бази

8. Доходи і витрати, заходи щодо зміцнення фінансової бази

 Бібліотекар _____________      _______________
                            (підпис)                         (ПІБ)
Абоненти  колективної  інформації

Кількість абонентів – (кількість)
1. Абонент колективної інформації – тема інформації

2…..

Абоненти індивідуальної  інформації

Кількість абонентів – (кількість)
1. ПІБ абонента колективної інформації (посада якщо працюючий), (клас для учнів), категорія (домогосподарка, пенсіонер, безробітний і т.п.) – тема інформації
2. 
3….
План клубу за інтересами   (наприклад «СВІТЛИЦЯ»)
	№п/п
	Назва заходу
	Термін виконання

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	


Норми часу на основні процеси роботи

1. Робота з фондом 

Прийом документів, запис до інвентарної та сумарної книг                                                                                                      1 документ 8 хв. Х 50 документів = 6 год. 30 хв.                                                                                      Розстановка карток у каталозі                                                                                                                                                  1 картка 5 хв. Х 100 карток =8 год. 30 хв.                                                                                 Розстановка книг (документів) у фонді                                                                                                                               1 документ 5 хв. Х 50 документів = 4 год. 20 хв.                                                                                

Вилучення документів з фонду

1 документ 5 хв. Х 442 документів = 36 год. 50 хв.
Вилучення карток з каталогів

1 картка 3 хв. Х 300 карток = 15 год.

Вивчення певного розділу бібліотечного фонду 

1 таблиця 6 год. Х 1 таблицю = 6 год.

Всього: 77 год. 10 хв.

2. Обслуговування читачів                                                                                                                                              Запис користувача до бібліотеки, перереєстрація                                                                                           1 дорослий користувач 10 хв. Х 321 користувачів = 53 год. 50 хв.
1 дитина 15 хв. Х 45 дітей = 11 год. 25 хв.                                                                                                       Бесіди, консультації при обслуговуванні користувачів                                                                        1 консультація 5 хв. Х 28 консультацій = 2 год. 20 хв.                                                                        Обслуговування

1 дорослий користувач 6 хв. Х 2550 = 255 год
1 дитина 7 хв. Х 600 = 42 год.                                                                                                                Робота з користувачами – боржниками                                                                                
1 боржник 5 хв. Х 3 боржників = 15 хв.                                                                                                                         Всього:   364 год. 50 хв.    

                                                                                                                                                                                3. Надання довідково – інформативних та бібліографічних послуг                                              Ведення ДБА, опис і розстановка карток                                                                                                         1 опис 9 хв. Х 70 карток = 10 год. 50 хв.                                                                                                                                                          Видання довідок 

1 довідка 15 хв. Х 310 довідок = 77 год.50 хв.                                                                                   Підготовка та проведення групової консультації (бібліотечні уроки)                                                      1 консультація (урок) 1 год. Х 10 уроків = 10 год.                                                                                   Групове та індивідуальне інформування 

1 абонемент 1 год. 30 хв. Х 9 = 13 год. 50 хв. 

Підготовка та проведення бібліографічних оглядів літератури                                                                1 огляд 13 год.  Х 2 оглядів = 26 год.                                                                                                  Всього: 138 годин 30 хв.
4. Організація масових заходів                                                                                                                Засідання клубу за інтересами 

1 засідання 10 год. Х 9 засідань = 90 год.                          

Книжкові виставки

1 виставка 15 год. Х 10 виставок = 150 год.                                                  

Дитячий ранок 

1 захід 40 год. Х 8 ранки = 320 год.                                 

Літературно – музичний, тематичний вечір 

1 вечорів 63 год. Х 3 вечори =189 год.
Бесіда, інформаційна година

1 захід 4 год. Х 32 заходи = 128 год.                 

Конкурс 

1 захід 40 год. Х 3 конкурси = 120 год.                                                                          
Всього: 997 годин 
                                                                                                                                                                                 5. Планування роботи та звітність 

                                                                                                                                                              Скласти план роботи на рік

1 план 66 год. Х 1 план = 66 год.                                         
Скласти звіт роботи за рік 
1 звіт 59 год. Х 1 звіт = 59 год.                                                                                     
Всього: 125 годин 

                                                                                                                                                                                                                             6. Організація роботи Internet- центру                                                                                                           Ведення обліку користувачів 

1 запис 3 хв. Х 300 відвідувань = 15 год.   

Консультації
1 консультація 10 хв. Х 210 консультацій = 35 год.                                                             Бесіда з користувачем з метою визначення рівня його компетентності                                      1 бесіда 10 хв. Х  212 користувачів = 35 год. 30 хв.                                                                                     Всього: 85 годин 30 хв.                                                                                                                            Всього використано часу –1788 годин 

НОРМИ РОБОЧОГО ЧАСУ ПРАЦІВНИКІВ КЗ «ЗПБ» НА 2026 РІК
	Квартал
	Місяць
	Календарні дні
	В т.ч. вихідні
	В т.ч. святкові
	Робочі
	Передсвяткові
	Всього робочих годин
	0.5 ставки

	
	Січень
	31
	9
	
	22
	
	176
	88

	
	Лютий
	28
	8
	
	20
	
	160
	80

	
	Березень
	31
	9
	
	22
	
	176
	88

	І квартал
	
	90
	26
	
	64
	
	512
	256

	
	Квітень
	30
	8
	
	22
	
	176
	88

	
	Травень
	31
	10
	
	21
	
	168
	84

	
	Червень
	30
	8
	
	22
	
	176
	88

	ІІ квартал
	
	91
	26
	
	65
	
	520
	260

	І півріччя
	
	181
	52
	
	129
	
	1032
	516

	
	Липень
	31
	8
	
	23
	
	184
	92

	
	Серпень
	31
	10
	
	21
	
	168
	84

	
	Вересень
	30
	8
	
	22
	
	176
	88

	ІІІ квартал
	
	92
	26
	
	66
	
	528
	264

	
	Жовтень
	31
	9
	
	22
	
	176
	88

	
	Листопад
	30
	9
	
	21
	
	168
	84

	
	Грудень
	31
	8
	
	23
	
	184
	92

	ІV квартал
	
	92
	26
	
	66
	
	528
	264

	ІІ півріччя
	
	184
	52
	
	132
	
	1056
	528

	За рік
	
	365
	104
	
	261
	
	2088
	1044


РОЗРАХУНОК РОБОЧОГО ЧАСУ ПРАЦІВНИКІВ ЗПБ, БІБЛІОТЕК-ФІЛІЙ НА 2026 РІК
	Квартал
	Кількість календарних днів
	Не робочі дні
	Втрата робочого часу
	Не робочі дні
	Передсвяткові дні
	Робочі дні
	Робочі години

	
	
	Свята
	Вихідні
	Щорічна основна відпустка
	Тимчасова непрацездатність
	
	
	
	Ставка
	0,5 ставки

	І 
	90
	
	26
	-
	5
	31
	
	59
	472
	236

	ІІ
	91
	
	26
	-
	-
	26
	
	65
	520
	260

	І півріччя
	181
	
	52
	-
	5
	57
	
	124
	992
	496

	ІІІ
	92
	
	26
	20
	-
	46
	
	46
	368
	184

	ІV
	92
	
	26
	-
	-
	26
	
	66
	528
	264

	ІІ півріччя
	184
	
	52
	20
	-
	72
	
	112
	896
	448

	За рік
	365
	
	104
	20
	5
	129
	
	236
	1888
	944

	
	1788
	844


ЗАТВЕРДЖУЮ


Т.в.о. директора КЗ «Зіньківська ПБ»


 Зіньківської міської ради _______________ Наталя ТОЦЬКА








